NOMOR SOP 067/ 04 ] 2010
TGL. PEMBUATAN 12 Mare} 2020
TGL. EFEKTIF b Marel 2pip
DISAHKAN OLEH : SE taris DFRE’
Drs.H.Hida llah M.LKom
PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS Pembina Utarga Muda (IV/c)
NIP. 19610705 199203 1 006
SEKRETARIAT DPRD NAMA SOP FASILITASI PEMBAHASAN
BAGIAN PERSIDANGAN DAN HUKUM RATERIA
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang- Undang Nomor 23 Tahun |[1. Memahami dengan baik kegiatan vang harus

2014 tentang Pemerintah Daerah;

2. Undang-Undang No.12 tahun 2011
tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-Undangan;

3. Permendagri No 80 tahun 2015
tentang Pembentukan Produk
Hukum Daerah;

4. Permendagri No 120 tahun 2018
tentang Perubahan Permendagri No
80.

dilakukan dalam menunjang tugas;

Memahami dengan baik ketentuan yang
berlaku dalam pelaksanaan kegiatan;

Memahami dengan baik  peraturan
perundang-undangan  sesuai  substansi
raperda;

Mempunyai komitmen tinggi untuk

menyelesaikan setiap tahapan kegiatan tepat
sasaran dan tepat waktu; dan

Memahami alur pembentukan perda.

KETERKAITAN :

PERALATAN DAN PERLENGKAPAN :

1. Kertas Kerja;

2. Perangkat komputer;
3. Printer;

4,
5
6

Lembar Disposisi;

. Cap/Stempel; dan
. Map Arsip.

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Pelaksanaan  kegiatan  dinyatakan
menyalahi aturan (menjadi temuan
penyimpangan) apabila SOP ini tidak
dilaksanakan.

Disimpan sebagai data manual.
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Mendata dan Data 30 |Data
menyusun draft (@8 Propemperda | menit |Raperda
Propemperda
Memfasilitasi Data Raperda, | 1 Jam |Draft
Paripuma Pidato Pidato Bupati Raperda
Bupati Pengantar
Raperda
Dan Tanggapan B
Fraksi DPRD
terhadap Pidato
Memfasilitasi Draft Raperda | 4 hari | Draft SK
Rapat Intem Nota Pansus
Pembentukan Kesepakatan
Pansus
Fasilitasi i
Menyusunan
Draft SK Pansus
Mengoreksi Draft Draft SK Pansus | 1 harl |Draft SK
SK Pansus * ya:'jagh
suda
dikoreksi
Memeriksa dan Draft SKyang | 1har |Draft SK di
memparaf SK ilf sudah Paraf
diokoreksi
Menyetujui dan Draft SK di 30 | Keputusan
menandatangani ﬁ Paraf Menit | Pembentu
SK Pansus ;EE':IEUS
DPRD
Penyusunan Jadwal 1 hari |Jadwal (tahapan
jadwal dan Banmus banmus | pembaha
Pembahasan sebelumnya san)
intemal pada
Rapat Badan
Musyawarah




g. | memfasilitasi Undangan, 5 |Laporan
Rapat dan draft hari | Pembahasan
Pembahasan Raperda Raperda
dan Penyusunan Hasil
Laporan Hasil Pembahasan
Pembahasan Raperda

9. | Membuat Laporan 1 |Persetujuan
Persetujuan Pembahasan | Jam |Laporan
Fraksi DPRD Raperda Pembahasan
Kabupaten
Kapuas

10 | Memfasilitasi Persetujuan 3 |Draft Nota
Nota Pembahasan dan
Kesepakatan & keputusan
Keputusan Pimpinan
Fimpinan DPRD DPRD

. mMengﬂreksi Draft Draft Nota 1 |DraftNota
Nota Kesepakatan | Jam |Kesepakatan
Kesepakatan & dan dan
Draft Keputusan keputusan keputusan
DPRD Pimpinan Pimpinan

DPRD DPRD

12. | Memeriksa dan Draft Mota 30 |Draft Nota
memparaf Draft Kesepakatan | men |Kesepakatan
Nots dan it |dan
Kesepakatan & keputusan keputusan
Draft Keputusan Pimpinan Pimpinan
DPRD S

sudah di paraf

13. | memfasilitasi Draft Nota 1 |Nota
Paripuma Kesepakatan | Jam | kesepakatan
Kesepakatan dan dan & keputusan
Penetapan keputusan pimpinan
Raperda menjadi Pimpinan DPRD
Perda DPRD yang

sudah di paraf

14. | Menyampaikan Nota 1 |Surat
Draft Raperda kesepakatan | Jam |Pengantar
kepada Bupati & keputusan ::Jnta
Kapuas untuk pimpinan esepakatan
diteruskan ke — R |DPRD, draf & keputusan
Gubernur Raperda pimpinan
Kalimantan Eg;?a:m
Tengah

13. | Fasilitasi Hasil Evaluasi | 1 |Hasil
Pembahasan Gubemur hari | Pembahasan
Hasil Evaluasi Raperda
Gubemur sesual

evaluasi
Gubernur




