Nomor SOP poo 1 /282 / SETWAN. 2016

PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS
Tanggal Pembuatan 08 -0% - 20th
SEKRETARIAT DPRD Tanggal Revisi (Ditinjau Kembali)
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—~HABUPATEN KAPUAS

o

Sub Bagian Verifikasi dan Penatausahaan Keuangan / f. KRIN PRIHATIN
N 1..1\\ 3 ma Utama Muda IV/c
N < NIP-19601204 1987003 1 007
a5 erileasi i Kab. a
Nama SOP s1 SPJ Sekretariat DPRD Kab. Kapuas
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1 Permendagri No.13 Tahun 2006 ttg Pedoman Pengelolaan Keu Daerah sebagaimana - Menguasai aplikasi SIMDA i

diubah dgn Permendagri No.59 Tahun 2007 ttg Perbhn atas Permendagri No.13 - Menguasal dan memahami proses komputerisasi

Tahun 2006 sbgmn diubah dgn Permendagri No.21 Tahun 2011 ttg prbhn kedua atas
Permendagri No.13 Tahun 2006 ttg Pengelolaan Kenangan Daerah

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
- Bahan
1 SOP Pelaporan Data Keunangan Setwan Kab.Kapuas - Alat Tulis Kantor
- Komputer
- Printer Dot Matrix
- Media
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila Verifikasi SPJ tidak dilaksanakan dengan semestinya, maka
Penatausahaan dan Pengelolaan Keuangan tidak Efektifdan berakibat
. adanya Temuan vang harusnya bisa diminimalisirkan




S0P Pefaksansan Venfikas SPI Sekretoriot OPRD Kohueaten Kopuas

PELAKSANA MUTU BAKL
N KEGIATAK Eepala Bub b Ket.
1 Tﬂﬁn:ﬁ.: FPK Bagian %EE_ waran | [Rtusshean | Persyaratan, Kelenghapan ﬁ?&pﬁ_ﬂ Output
Verifikasl dan Verifikasi
1| Mengumpullean data reallsasl keunangsn dan bukti-tuktl pengeluaran cerkait SRS dari PPTK Agenda leerfa /U paksi; 2pm | Dokumen atau
Bukri-bulkti pengeluaran; berkkas
ATK
3| Menyusun dan mensitl kelengikapan SPJ meliputi buktl pengeluaran, perneriksaan kebenaran, ST B ) S | Agenda kerja, tupoksi; 1jam | Berkas SPJ
pencocoHan dan perhifungan keuangan per rincian kegiatan Bukti-buktl pengehuaran;
ATK; DPA; SPD
3| Berdasarkan buky peaatausahiaan keuangan, bendabars pengeluaran membuat mocangan 900 |V [T = Fancangan SR, Buku ljam | Hancangan
pengeluaran don menverehkannys kepads weriflkator : Penatausahaan Keuangan apd
& | Mencermat leebenaran perhitungan keuangan SR vang diterima dalam rangice verifikasi. Jika sudah r Agenda Kerje | Tupokss, | 1Jam | Verifkas | |
benar diteriiskan ke PPK dan fika belum akan dikembalilean untuk diperbaliol sesuai kesalahan. Rancangan 50
5| PPK mencermati hasil verifikasi . Jika sudah sesuai akan diberi paral kemudian diteruskan ke Miw/l § Hasdl Verifikasi, Komputer,| 1 Jam Verthlcasi
PENEILINE ANEEATAN dan jika belum, akan dikembalikan dan diperbaild sesuni arahan ...‘.j.(f!.__\t\.n ATE
e e e i B R T 7 1 e e e e e e TR P T B e e A LT T - S - [
G| Melakukan pencermaran dan penilaian, Jika sudah sesuai akan diotorisasl kemudian diteruskan ke Hasil Verifilkasi Rancangan| ! Jam | Disposisi; SPJ
PPED selaku BUD dan jika belum akan dikembailkan dan diperbaiki sesuai arahan, Av.,.. SRJ
7 [Menerima pengesahan SPJ dari PA dan kemudian membuat Japoran SPJ fuungsional dan administras ] o Disposisi; SFJ; Laporan; | | Jam | Laporan SR | i
untuk disampaikan ke PPYD selalu BUD _ wf _ Buku Agenda, Cap, Tlna, SR
jj — Srempel Fungsional
dan
.................................................. N—— Adrninisrraal
&|Menvampaikan pengesahan SRS ke PPED selaku BUD dan me nyimpan berkas arsip SPJ sehagai arsip . U Laporan SRJ a0 Arsip/ Burat [Tergantung
BRJ | jarak SKPD




