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SEKRETARIAT DPRD NAMA SOP FASILITASI PEMBENTUKAN

BAGIAN PERSIDANGAN DAN HUKUM Rt

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun | 1. Memahami dengan baik kegiatan yang
2014 tentang Pemerintahan harus dilakukan dalam menunjang tugas;
Daerah; 2. Memahami dengan baik ketentuan yang

2. Peraturan Pemerintah Nomor 18 berlaku dalam pelaksanaan kegiatan;
Tahun 2016 tentang Perangkat| 3. Memahami dengan baik peraturan
Daerah; dan perundang-undangan sesuai  substansi

3. Peraturan Bupati Nomor 176 ranperda _ : o o
Tahun 2010 Tentang Tata Naskah | 4 Mempunyai komitmen tinggi untuk
Dinas di lingkungan Pemerintah menyelesaikan setiap tahapan kegiatan
Kabupaten Kapuas ~ tepat sasaran dan tepat waktu; dan

5. Memahami alur pembentukan perda.

KETERKAITAN : PERALATAN DAN PERLENGKAPAN :

1. Kertas Kerja;

2. Perangkat komputer;
3. Printer;

4. Lembar Disposisi;

5. Cap/Stempel; dan

6. Map Arsip.

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Pelaksanaan  kegiatan  dinyatakan | Disimpan sebagai data manual.

menyalahi aturan (menjadi temuan

penyimpangan) apabila S0P ini tidak

dilaksanakan.
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